3 jours pour ... Perfectionner ses compétences (niv.2) /"I

Gestion administrative - bureautique

Excel Avancé : Perfectionnement

®
OBJECTIFS PEDAGOGIQUES :
Exploiter et mettre en ceuvre les fonctionnalités avancées de 'outil bureautique Excel.

OBJECTIFS OPERATIONNELS :
A la fin de la formation, I'apprenant sera capable d’exploiter les fonctionnalités avancées d’Excel dans le cadre professionnel :
créer des tableaux croisés dynamiques, utiliser des formules en liant différentes feuilles, utiliser des formules conditionnelles,
utiliser les filtres, protéger ses documents, ...

PROGRAMMIE DETAILLE
Fonctionnalités avancées :

0 Menu accueil :

e Perfectionnement : Les mises en forme conditionnelles,
o Filtres et tris, outils de recherche,

O Les graphiques en détail

O Les tableaux croisés dynamiques

0 Les formules avancées, calculs élaborés :

e Formules et fonctions avancées (arrondis, fonction si, rechercheny, ....)
o Les cellules nommées,
e Applications sur cas concrets,

0 Affichage : organiser les fenétres
0 Protéger les classeurs, les feuilles, les cellules

0 Autres possibilités de tableur Excel :

e Approche des autres possibilités du tableur

Application sur outil informatique valant test de fin de module.

p METHODES ET MOYENS :

e Formation intuitive et interactive,
Progression individuelle, paliers,
Questions/Réponses/Echanges,

Nombreux exemples et exercices,
Sensibilisation a I'exploitation en entreprise.

Un espace en ligne est ouvert au stagiaire a I'issue de sa formation. Il y retrouve des supports de cours et des exercices.
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@ DUREE :

3 journées de 6 heures (18 heures)

[ ]
m POUR QUI ?

Salarié (e), dirigeant, indépendant qui souhaite maitriser les fonctionnalités avancées d’Excel.

~—J ENTREE EN FORMATION ET PREREQUIS :
Avoir une connaissance des fonctions de base Excel.
Personnes en situation de handicap : nous contacter en amont

€ TARIFS :

® Groupe*:
960 euros HT/personne
*De 5 a 8 personnes

e Individuel ou sur mesure :
Nous consulter

o C(lasse virtuelle :

Nous consulter !
(1) Possibilité de financement (voir page dédiée)

(1)

Code Formation : GAB-PSC-3JP -2023-004 MAJ 22/05/2023

Renseignement et inscription :
06 60 10 14 99

celine.vernet@reactivgest.fr
www.reactivgest.fr

Reactivgest
Formation
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